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OB JE"':I:'O' /|PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS

OFICINA DE CONTRATACION DE ASOSUPRO

CONTRATIST

KELLY JOHANNA LEAL POLO
PERIODO DEL INFORME DESDE: DiA 21 MES 1 | ARo 2026
L HASTA DIiA 30 MES 1 ANO: 2026
PARCIAL FINAL NUMERO DE PAGO 1
T T T S DOCUMENTOS * CUMP e =
DOCUMENTO/TRAMITE DIREGCION OFICINA DE sl Ne G RE PONSABLE:
‘ : ‘ RO FINANCIERA | CONTRATACION] 2 [ R
1 Copia Minuta de contrato (Primer Pago) X X X CONTRATISTA
Copia de! certificade de registro presu tal (Primer
2 S agc) & © d€ registro presupuestal (Prime X X X CONTRATISTA
Acta de Inicio original {Primer Pago para Area Recurso
®  |Humano) X X X SUPERVISOR
''''' Copia de (Modificatorias, Adiciones, Promagas,
4 Reducciones) (Cuando aplique) X X X CONTRATISTA
Factura (Régimen comdn) o Cuenta de Gobro
» (Régimen simplificado) X X X CONTRATISTA
Rut (FPara 1ocas [0 pagos - Impresion m&nor a 30
6 [ P=dos - Imp " X X " CONTRATISTA
7 Informe Contratista X X X CONTRATISTA
8 Planilla de seguridad social X X X CONTRATISTA
9 Informe Supervisor X X X SUPERVISOR
Acta pago contrato de prestacion de servicios
10 profesionales y de apoyo a la gestion X X X CONTRATISTA
11 Certificado bancario para pago {No mayor a 30 dias) X X X CONTRATISTA
Copia de Comprobante de egreso pago anterior (Aplica
12 desde el segundo Pago) X X X CONTRATISTA
Certificado de afiliacion a ARL a nombre de
13 ASOSUPRO) X X X CONTRATISTA
14 Pantallazo del cargue a Secop de los pagos anteriores X X X CONTRATISTA
Sl e DOCUMENTOS ADICIONALES PARA PAGO UNICO 0 ULTIMO: ... _ S
n i n - -
15 Oﬁgao de liberacion de saldos no gjecutados {Si X x X SUPERVISOR
Aplica)
16 [Acta de liquidacion( cuando aplique) X X X SUPERVISOR
. 1. Se advierte que la omisién de verificacion real de la presente informacion constituye falsedad ideolagica en documento que puede servir de prueba, tipificada en la Ley Penal
como delite; ademas de las sanciones administrativas y disciplinarias que conlleva
2. se informa a todos los responsables que, dentro de los formatos institucionales, las casillas cerrespondientes a Oficina de contratacion ¥ Direccién Financiera no deben ser
madificadas ni alteradas.
NOTA: Estas secciones son de uso extiusive de las dreas mencionadas, quienas tienen la compatencia para realizar la validacion, revisién y firma seglin los procedimientas internas de la
* [Entidad.
3. La Informacion requerida debe ser remitida en criginal, claray a colr a las dos deperdencias cempetentes (Direceion Financiera y Oficina de contratacién}
4. Todes los informes deberan presentarse en meadio fisico, debidamente suscritos con firma ariginal, e incluir los anexos correspandiantes v el registro Totografics respectivo
5 La fima electrdnica se reconoce con plena validez Juridica conforme & fa Ley 527 de 1899 y & Decreto 2364 de 2012, siempre que garantics aulenticidad & integridad del
docurnento
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CONSIDERACIONES:

- Que mediante estudios previos adjuntos elaborados y radicados en la Oficina de Contratacién por el area
solicitante, se justificd la contratacion.

- Que mediante certificacién expedida por la direccion ejecutiva se encuentra debidamente acreditadza |a
insuficiencia y/o inexistencia de personal con el fin de ejecutar las actividades contempladas en el contrato.

- Que la contratacion directa se enmarca en la causal prevista en el literal h) del numeral 4° del articulo 2° de
laLey 1150 de 2007, reglamentado mediante el Decreto Nacional 1082 de 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.4.9

- Que la direccion responsable del drea solicitante verificd y acredito la idoneidad del contratista conforme al

perfil requerido.

- Que el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS se regira por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
" de 2007 y el Decreto Nacional 1082 de 2015, junto con las normas que las modifiquen o adicionen, y por las

leyes civiles y comerciales.

CLAUSULA N°1-OBJETO

"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO
JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFICINA DE
CONTRATACION DE ASOSUPRO."

CLAUSULA N°2-PLAZO DE
EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de ONCE (11) mesesy
DOCE (12) dias contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio.

CLAUSULA N°3-VALOR DEL
CONTRATO

El valor del contrato sera de acuerdo con Io establecido en los estudios y
documentos previos y el contrato VEINTIOCHO MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA
Y SEIS PESOS M/CTE. (28.499.996) incluido IVA.

CLAUSULA N°4- OBLIGACIONES
GENERALES DEL CONTRATISTA

1.Ejecutar el contrato de acuerdo con lo pactado y realizar las labores en
forma independiente, bajo su propio riesgo y responsabilidad, sin sujecién
0 condiciones diversas a aquellas que requieran para el cumplimiento del
objeto contractual y sin que ello implique exclusividad.2. Elfla contratista no
podra, hacer uso, ni difundir, reproducir total o parcialmente, almacenar y
envia por dispositivos electrénicos, comercializar o publicar en paginas o
redes sociales, de los eventos vy actividades que son usadas para la
socializacién y divulgacion de la oferta institucional, obligandose a
mantener la confidencialidad de estas, la cual dard a2 conocer
periédicamente en su informe de actividades.3.Guardar la debida reserva
de los asuntos de los cuales conozca con ocasion de la ejecucion del
presente contrato.4.Presentar los informes de ejecucién contractual y la
correspondiente cuenta de cobro de manera mensual, conforme al
cronograma establecido por la Entidad contratante.5.Realizar el pago de
los aportes zl sistema general de seguridad social integral (Salud, Pension
Y Riesgos Laborales) de acuerdo con el IBC correspondiente.8.Suscribir
las actas y documentos necesarios para el desarrollo del objeto
contractual.7.Obrar con transparencia, moralidad, diligencia y buena fe en
todas las actuaciones que se emanen con ocasion a2 la actividad
contractual.8.No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por
fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho,
informando inmediatamente a2 LA ENTIDAD y demas autoridades
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competentes cuando se presenten tales peticiones o amenazas.S.Tener
una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria para el efectivo
desembolso de los honorarios pactados.10.Responder por sus
actuaciones u omisiones derivadas de la celebracion del presente contrato
y de la ejecucion del mismo.11.Asumir todos los costos que genere la
suscripcion y ejecucion del presente contrato.12.Informar oportunamente
al supervisor toda novedad derivada del contrato. 13.Dar cumplimiento y
participar segun indicacion del supervisor en la politica integrada de
gestion, que involucra (Seguridad y Salud en el Trabajo, Medio Ambiente
y Calidad), el contratista deberd asumir los costos que impliquen las
medidas de seguridad y salud en el trabajo.14.Cumplir con la regulacion
especial aplicable para cada documento que se genere, administre o
custodie, atendiendo a las politicas de archivistica y de reserva o
tratamiento especial de la informacién cuando ello aplique, teniendo en
cuenta =z su vez las direcirices emitidas por la Entidad
contratante.15.Utilizar en debida forma las claves asignadas para el
ingreso a los sistemas de informacion y gestion de la entidad, que requiera
para la ejecucién del contrato y al finalizar el mismo, informar para su
desactivacion y, garantizar la seguridad y reserva de la informacién
conocida por estos u otros medios durante Ia ejecucion del
contrato.16.Participar en las reuniones presenciales y/o virtuales que sean
convocadas para la ejecucién del contrato.17.Abstenerse de emplear un
lenguaje discriminatorio por razones de sexo, raza, origen nacional o
familiar, lengua, religion, opinién politica o filosofica, debiendo mantener
una comunicacion respetuosa con toda la comunidad, con ocasién a la
ejecucion del contrato.18.Contar con todos los equipos y herramientas
necesarios para la correcta ejecucion del contrato celebrado.19. Participar
en las capacitaciones y/o cursos dictados por la funcién publica u érgano
de caracter publico o privado segun requerimiento realizado por el
supervisor del contrato.

CLAUSULA N°5-OBLIGACIONES
ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

1. Realizar la verificacién y aprobacion integral de poélizas de Seriedad,
Cumplimiento, Responszbilidad Extracontractual y antecedentes
judiciales como parte indispensable de los procesos de contratacion
de la entidad.

2. Efectuar la revisién y Analisis Juridico de los procedimientos de
contratacion adelantados por la entidad, aplicando la norma vigente,
los principios de la contratacion estatal.

3. Brindar apoyo en la estructura de procesos contractuales.

4. Asistencia técnica y juridica, mediante la elaboracién, revisidon y/o
ajuste de estudios previos, proyectos de pliego de condiciones.

5. Proyectar las respuestas z las peticiones, quejas, raclamos e
inconformidades (PQRS) que se radiguen ante la oficina de
contratacion de la ENTIDAD, observando los términos legales y los
lineamientos del procedimiento interno de atencion al ciudadano,
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asegurando oportunidad, claridad, debido proceso y transparencia en
la gestién.

6. Elaborar los formatos necesarios para el adecuado funcionamiento de
la oficina de contratacion.

7. Elaborary proyectar los actos administrativos gue resulten necesarios
para el desarrollo de la gestién contractual y administrativa de la
oficina de contratacion.

8. Todas las demés asignadas por el jefe de la Oficina de Contratacion,
acordes al desarrollo de sus actividades, con observancia del principio
del lus Variandi.

CLAUSULA N°6- OBLIGACIONES
DEL CONTRATANTE

6.1. Cumplir y hacer cumplir al contratista |a &jecucion idénea del objeto
contratado conforme a las condiciones pactadas y los documentos que
forman parte del mismo.

6.2. Hacer los pagos en los términos convenidos Yy una vez el contratisia
cumpla lo dispuesto en el contrato.

6.3. Suministrar en forma oportuna la informacion solicitada por el/la
contratista.

6.4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos
consagrados por la Ley.

8.5. Designar un funcionario que supervise la ejecucién del contrato.

8.8. Exigir 2| contratista el pago por concepto de salud, pensién y riesgos
laborales de acuerdo con lo establecido en la normatividad vigente.

CLAUSULA N°7-FORMA DE
PAGO

Cumplidos los requisitos de Perfeccionamiento y Ejecucion, la Entidad
contratante pagara el contrato en honorarios mensuales por la suma de
DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($2.500.000) M/CTE. Dichos
valores mensuales se pagaran asi: 1) Un primer pago proporcional al valor
de los honorarios mensuales por los dias de prestacion efectiva del
servicio, desde la fecha de inicio del contrato hasta el ultimo dia del mes,
si aplica. 2) Pagos sucesivos mensuales. 3) Un dltimo pago proporcional
al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion
de servicio del Gltimo mes de ejecucion. PARAGRAFO N° 1: Para proceder
con cada uno de los pagos planteados, se deberan presentar en debida
forma: Formato informe y acta de pago, en el cual se refleja el estado de
evolucién de las obligaciones durante el respectivo periodo, informe del
contratista, constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social
integral (salud, pensién y A.R.L) (Planillas y certificacion de aportes a la
EPS), y factura o documento equivalente. PARAGRAFO N°2: El
supervisor verificaré el pago de los aportes a que se refiere la presente
clausula para autorizar el pago derivado del Contrato, y dara cumplimiento
a la ley de conservacion de archivo acorde para la radicacién de los
expedientes. PARAGRAFO N° 3: De conformidad con lo establecido en el
articulo 60 de la ley 80 de 1993, articulo 32 de la Ley 1150 de 2007,

RAELP

- - Metrs T=lAT~ - I Rl AR AR
encio — Meta, Teléfong: (608) 662 38 48 —

. . A —nia T~y —~
IPRADI }

el. 310870
OSUpPro.gov.co — direccioneiecutiva@asosugro.gov.co

- oficinadecontratacion@asosupro.qov.co WWW.asosupro.qov.co

Pagina 3 de 13




SUPROM;

{7 GOBIERNO DE COLOMBIA

MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°004-2026

modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012, el contrato no
sera objeto de liquidacion en caso de no presentarse saldos pendientes
por ejecutar al momento de su terminacion. PARAGRAFO N° 4: |a Entidad
podra de manera bilateral o unilateral, realizar el acto de terminacion
anticipada de los contratos junto a su correspondiente liquidacion, ante la
ocurrencia de los eventos relacionados en el articulo 17 de la Ley 80 de
1893, entre otros que lo ameriten.

CLAUSULA N°g-
DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA

El Contratista hace las siguientes declaraciones:
- Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a
los documentos del proceso y recibid de la ASOSUPRO
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

- Conoce y acepta los documentos del proceso, los cuales hacen
parte integral del contrato.

- Se encuentra debidamente facultado para firmar el presente
contrato

- Seencuentra a paz y salvo con sus obligaciones frente al sistema
de seguridad social integral de conformidad con la normatividad
vigente.

- Que el valor del contrato incluye todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas
con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

Cuando asi lo requiera la prestacién del servicio, es deber del contratista
acogerse a lo estipulado a los protocolos de la ASOSU PROQ, con relacion
2 las condiciones de uso y cuidado de todos y cada uno de los elementos
a su cargo, expedientes, documentos entre otros y al aprobar el acta de
entrega, se compromete a los términos estipulados para subsanar
cualquier dafio y uso inapropiado o injustificado Paragrafo: - El
Contratista respondera por haber ocultado u omitido al contratar con
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber
suministrade informacion errénea o falsa.

CLAUSULA N°S-DERECHOS DEL
CONTRATISTA

9.1 Recibir el pago de los honorarios del contrato.

9.2 Recibir la informacion que este requiera para el desarrollo del objeto
contratado.

9.3. Las demés que se requieran para el cumplimiento del objeto

centratado v de acuerdo con la naturaleza del mismo.

CLAUSULA N°10- DERECHOS
DEL CONTRATANTE

10.1. Hacer uso de la clausula de imposicion de multas, la clausula penal
o cualquier otro derecho consagrade a la ASOSUPRO, de manera legal o
contractual

10.2. Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato.

CLAUSULA N°11- OBLIGACION
DE PAGO DE AFILIACION AL

EL CONTRATISTA deberd: 1) Acreditar la afiliacion al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pensiones y ARL con el fin de dar cumplimiento
al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la ley 828 de 2003 Yy normas

B2 2R 48 Ca
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SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL

modificatorias; 2) Realizar y acreditar los pagos al Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo -SGSST (Salud, Pension y Riesgos
Laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, los cuales podran
acreditarse mes vencido y Gnicamente por el sistema pila o de planilla
asistida o aquel que determine el Ministerio de Trabajo; 3) Aportar los
soportes de pago para ser validados por el supervisor del contrato en la
plataforma de la entidad.

CLAUSULA N°12-
RESPONSABILIDAD

EL CONTRATISTA sera responsable ante las autoridades competentes
por Ios actos u omisiones en el gjercicio de las actividades gue desarrolle
en virtud del presente contrato, cuando con ellos cause perjuicio a la
Administracion o a terceros, igualmente sera responsable en los términos
del articulo 52 de la ley 80 de 1993. El incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones de confidencialidad contenidas en el presente documento,
hara responsable a EL CONTRATISTA por los perjuicios o sanciones que
la revelacion o utilizacion de la informacién con propositos diferentes al del
objeto contratado pueda causar a ASOSUPRO o a terceros o involucrados
directos o subsecuentes en la informacién mencionada, siempre y cuando
l2 violacién de la confidencialidad le sea directamente imputable a EL
CONTRATISTA por causa o con ocasion de autorizacion, entrega o
suministro de la informacién que realice EL CONTRATISTA de la
negligenciz de éste en el cumplimiento de su obligaciéon de
TRANSPARENCIA Y CONFIDENCIALIDAD.

CLAUSULA N°13- EXCLUSION
DE RELACION LABORAL

EL CONTRATISTA se obliga a desarrollar el objeto contractual por su
cuenta y riesgo bajo su exclusiva responsabilidad. Por lo tanto, este
contrato no genera vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA y
ASOSUPRO. Lo anterior, sin perjuicio del deber de coordinacién que le
asiste 2 EL CONTRATISTA en el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales, que en todo caso no generara relacidn laboral. EL
CONTRATISTA no es representante, agente o mandatario de
ASOSUPRO, por lo que no tiene la facultad de hacer declaraciones,
representaciones o compromisos en nombre de ASOSUPRO, ni de tomar
decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

CLAUSULA N°14-
INTERPRETACION,
MODIFICACION Y
TERMINACION
UNILATERALES.

Son aplicables a este Contrato de Prastacién de Servicios Profesionales y
Apoyo a la Gestion las disposiciones contenidas en los articulos 15, 16 y
17 de la Ley 80 de 1993.PARAGRAFO: Para el caso de la terminacion
anticipada unilateral, procederé previa justificacion por parte de la entidad
de conformidad con lo sefalado en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993, Ia
cual operara, una vez se surta la notificacién a que haya lugar, Iz cual
debera hacerse con una antelacién de 30 dias.

CLAUSULA N°15-
CADUCIDAD

ASOSUPRO podra declarar la caducidad administrativa del presente
Contrato en los términos sefialados por la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO
PRIMERQ: Declarada la caducidad, EL CONTRATISTA hara una relacion
detallada de las actividades realizadas hasta la fecha de ejecutoria de Ia
Resolucion que la declare, las cuales se consignaran en un Acta que
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debera ser suscrita y aprobada por el Supervisor del Contrato y
ASOSUPRO podra continuar la ejecucion del objeto del Contrato a través
del garante o de otro contratista. PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de
declaratoria de caducidad o incumplimiento definitivo, se hara efectiva la
clausula penal pecuniaria.

CLAUSULA N°16- MULTAS Y
PENAL PECUNARIA

En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el
cumplimiento de alguna o algunas de las obligaciones del presente
contrato, dard lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma
equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato
por cada dia de atraso y que sumadas no superen el diez por ciento (10%)
del valor total del mismo, a partir de vencido el plazo de requerimiento. El
Contratistz y la ASOSUPRO acuerdan que el valor de las multas se
descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere. Si no hay tal
saldo, se efectuara el cobro de la garantia si la hubiere, o a cualquier otro
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva,
sujetos a las retenciones legales 2 que hubiere lugar. Sin perjuicio de lo
anterior, la ASOSUPRO adelantard las acciones pertinentes ante la
jurisdiccién competente cuando asi se requiera. Paragrafo 1% Para la
aplicacion de la cléusula de multa, el Contratista renuncia ser constituido
en mora, de acuerdo al articulo 15 del Codigo Civil. Paragrafo 2° Las
multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus
obligaciones y, por lo tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada
de perjuicios, de manera que pueden acumularse con cualquier forma de
indemnizacién, sancién o pena en los términos previstos en el articulo 1600
del Cddigo Civil. Paragrafo 3° El pago en cualquier forma, incluyendo la
compensacion de los valores adeudados al Contratista, realizado con
fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de
continuar con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades
y obligacicnes que emanen del contrato. Paragrafo 4°: El valor de las
multas se sstablecera a partir del dia en que el Contratista debié cumplir
con la obligacién, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término
acordado en el contrato o conocimiento del requerimiento efectuado por la
supervision o interventor, segun aplique, hasta la fecha en que se expida
la resolucién imponiendo la multa. Paragrafo 5°: En caso de que el
Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas
obligaciones se podrén imponer nuevas multas. Paragrafo 6% Ante el solo
retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la
ASOSUPRO podra exigir la clausula de multas.

Se estipula una clausula penal pscuniaria equivalente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. El pago del valor aqui estipulado 2 titulo
de clausula penal pecuniaria se considerara como indemnizacién parcial y
no definitiva de los perjuicios causados con el incumplimiento; en
consecuencia, ASOSUPRO podra reclamar el pago de los perjuicics que

cutiva@asosupro.qov.co
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no alcancen a ser indemnizados con el valor de la clausula penal. El
procedimiento para declarar el incumplimiento parcial o total y la
consecuente imposicidn de las multas y la clausula penal, respectivamente,
sera el vigente al momento en el que se inicie el proceso administrativo a
través del cual se pretenda hacer uso de esa facultad.

CLAUSULA N°17-CESION Y
SUBCONTRATO DE
SERVICIOS

EL CONTRATISTA no podré ceder ni subconiratar el presente Contrato de
Prestacion de Servicios a persona natural o juridica alguna, sin previo
consentimiento expreso y escrito de La ASOSUPRO, pudiendo éste

reservarse las razones que tenga para negar la cesion o Subcontrato de
Servicio.

CLAUSULA N°18-
INHABILIDAD
INCOMPATIBILIDADES Y
CONFLICTO DE INTERES

EL CONTRATISTA declara bajo juramento, mediante la suscripcion del
contrato, no hallarse incurso en ninguna inhabilidad, incompatibilidad legal
o conflicto de interés para contratar con la Entidad y en particular en lo
establecido en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 5° de la Ley
828 de 2003 y en la Ley 1474 de 2011. PARAGRAFO: En caso de
scbrevenir alguna inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses con
posterioridad a la firma del presente contrato, se procedera como lo
establezca la Ley.

CLAUSULA N°19-
CONFIDENCIALIDAD

Queda entendido que la informacion y/o documentos que ASOSUPRO
entregue a2l CONTRATISTA, y aquella informacién a la que EL
CONTRATISTA tenga acceso en desarrollo del presente contrato son
confidenciales y su uso se limita 2 |2 ejecucién del objeto de este contrato,
compromeiiéndose éste a uiilizarlos Unica y exclusivamente en el
desarrollo del presente contrato sin darlos a conocer a terceros ajenos a
ASOSUPRO, respondiendo por los perjuicios que llegare a ocasionar con
el uso indebido que se le dé a la informacion suministrada. En
consecuencia, EL CONTRATISTA adquiere el compromiso de tomar todas
las precauciones necesarias para garantizar la confidencialidad de todo el
material e informacion al que tenga acceso en desarrollo del presente
contrato. Para asegurar el cumplimiento de este compromiso, EL
CONTRATISTA se compromete a devolver de inmediato todos los
documentos que ASOSUPRO le haya facilitado para la prestacion de sus
servicios, en la medida en que su consulta ya no resulte necesaria en el
desarrollo del objeto aqui convenido. Igualmente, EL CONTRATISTA se
compromete a no utilizar dicho conocimiento para el beneficio directo o
indirecto. En caso de que ASOSUPRO deseara trasmitir al CONTRATISTA
y EL CONTRATISTA deseara recibir de ASOSUPRO determinada
informacion privilegiada y protegida como confidencial, necesaria para el
adelantamiento del objeto contractual, se dard aplicacion a las reglas
contenidas en los siguientes numerales: 1. Cuando se revele informacién
privilegiada y protegida confidencial por vez primera, en forma oral o visual,
ASOSUPRO acuerda identificarla como “CONFIDENCIAL” al momento de
su revelacion, y/o confirmar por escrito tal caracter al CONTRATISTA,
mediante carta, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de

fole

info@asosupro.gov.

co - juridica@asosupro.qov.co
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revelacién. 2. Cuando se revele en forma tangible, la informacion debera
marcarse “CONFIDENCIAL". EL CONTRATISTA se compromete a
mantener la reserva de la informacion privilegiada, protegida y confidencial
de ASOSUPRO que se le suministre, de conformidad con lo expresado en
la anterior estipulacion, y a no revelar tal informacién a terceras personas,
salvo si cuenta para ello con la autorizacion previa y escrita de
ASOSUPRO. Las partes acuerdan excluir las obligaciones de
confidencialidad de la siguiente informacion: A. Aquella que EL
CONTRATISTA ya tuviere en su peder, sin limitacion de confidencialidad,
al momento de su revelacion por parte de ASOSUPRO. B. Aquella que EL
CONTRATISTA desarrolla en forma independiente, sin infraccién al
presente acuerdo. C. Aquella que es conocida o llegara a ser conocida por
el publico en general, sin infraccién de este acuerdo por parte DEL
CONTRATISTA. D. Aquella que es suministrada en debida forma al
CONTRATISTA por parte de una tercera persona, sin limitacién de
confidencialidad. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA manifiesta
que conoce la importancia de la informacién que obtendra y conocera con
ocasion de la ejecucién del presente contrato y que igualmente conoce que
la revelacion no autorizada o el uso inadecuado por fuera de los
parametros establecidos por ASOSUPRO, causaria un perjuicio grave y
por lo tanto habria lugar a que ASOSUPRO obtuviesen el resarcimiento
total de los perjuicios ocasionados por la revelacién o uso inadecuado de
la informacién entregada. Lo anterior, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones de ley.

CLAUSULA N°20-
INDEMNIDAD

EL CONTRATISTA mantendré indemne a ASOSUPRO de todo reclamo,
demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios
0 lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones del presente contrato. En
casc de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra
ASOSUPRO por asuntos, que segln el contrato sea de responsabilidad
del CONTRATISTA, se le comunicara lo més pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley
para mantener indemne a ASOSUPRO y adelante los tramites para llegar
a un arreglo del conflicto y asumira todos los perjuicios econdomicos
derivados de estos reclamos, demandas, accion legal y costos, declarando
indemne a ASOSUPRO de cualquier efecto que tales reclamaciones
puedan generar.

CLAUSULA N°21-LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO
AL TERRORISMO Y LUCHA
CONTRA LA CORRUPCION.

CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad de juramento, con la
suscripcion del presente contrato, gue los recursos que componen su
patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad
llicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo
de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas. En apoyo a la accién de ASOSUPRQ para forialecer la

|nfo@asosupro gov.co - juri dmg@asc:upro gov.co — direccionejecutiva@asosupro.qov.co
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transparencia y la lucha contra la corrupcion y en el marco de la Ley 1474
de 2011, Estatuto Anticorrupcion, EL CONTRATISTA se compromete a no
ofrecer dar, recibir ni solicitar dadivas sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones, pago, cuota, beneficio, favorecimiento ni prebendza a
contratista o servidor publico alguno incluyendo aquellos de eleccion
popular, directamente o a través de sus empleados, contratistas o cualquier
persona a quien se da o de quien se recibe, a no efectuar acuerdos, o
realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusién en
procesos de contratacion que se estén llevando a cabo en ASOSUPRO en
cualguiera de sus fases y en todo caso no favorecer intereses distintos al
gjercicic del cumplimiento del objeto contractual para lo cual se contraté.

CLAUSULA N°22-
TERMINACION DEL
CONTRATO

ASOSUPRO podra dar por terminado el presente conirato por las causas
legales propias de este tipo de contratos o por las siguientes causas: 1)
Vencimiento del plazo de ejecucion; 2) Cumplimiento del objeto
confractual; 3) Cuando se presente inejecucién o ejecucion indebida del
objeto contractual o por la ejecucion tardia, defectuosa o en forma diferente
a la acordada, 4) Por mutuo acuerdo entre las partes; 5) Cuando EL
CONTRATISTA se encuenfre incurso en una inhabilidad o
incompatibilidad. 6) Por incumplimiento del contrato por parte del
CONTRATISTA o de alguna de las obligaciones aqui pactadas; 7) Por
fuerza mayor o caso fortuito; 8) Unilateralmente en cualquier tiempo sin
necesidad de requerimiento alguno y sin necesidad de reconocer
indemnizacién alguna a favor del CONTRATISTA, salvo las sumas
adeudadas por las obligaciones efectivamente realizadas, conforme a lo
dispuesto en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993; y 9) Por las demas
causzales estipuladas en la Ley.

CLAUSULA N°23 PROPIEDAD
INTELECTUAL

Todas los documentos y elementos de propiedad intelectual,
entendiéndose tanto propiedad intelectual como derechos conexos, que
sean creadas, producidas, desarrolladas, adaptadas, compendiadas y/o
transformadas por EL CONTRATISTA durante la ejecucion y vigencia de
este Contrato, son de propiedad exclusiva de ASOSUPRO, en especial
aquella protegida por derechos de autor y propiedad industrial, son el
resultado de la iniciativa, riesgo, orientacion, direccion y encargo realizado
por ASOSUPRO en virtud del presente Contrato, sin que sea posible que
EL CONTRATISTA reclame titularidad alguna respecto de lo que produzca
en razon del encargo realizado por ASOSUPRO mediante este Contrato.
Lo anterior respetando los derechos morales de autor.

CLAUSULA N°24-
SUPERVISION

El supervisor del presente contrato sera el cargo que se sefiale en los
Estudios Previos y en el Contrato o quien el ordenador designe mediante
memorando, y quien debera: -1) Velar porque el objeto del contrato y las
obligaciones del mismo se cumplan a cabalidad, asi como las establecidas
en el Manual de Contratacién y otros procedimientos vigentes. -2) Revisar
y aprobar los informes de actividades y demas informes que deba rendir
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objeto y las obligaciones del contrato en las condiciones exigidas; -4)
Informar oportunamente sobre |z necesidad de modificacion o terminacion
de mutuo acuerdo siempre y cuando tales hechos estén plenamente
justificados; -5) Impartir las directrices y sugerencias por escrito y formular
las observaciones que estime convenientes sobre el desarrollo del
contrato, -6) Informar cualquier irregularidad que se presente en desarrollo
del contrato. 7) Requerir al CONTRATISTA una vez terminada la ejecucion
del contrato, la entrega de los archivos fisicos y magnéticos utilizados. 8)
Iniciar la ejecucion del contrato; -9) Verificar y validar que EL
CONTRATISTA hubiese realizado el pago al SGSST (Salud, Pension y
Riesgos Laborales) de acuerdo con la normatividad vigente, los cuales
podran acreditarse mes vencido y Unicamente por el sistema pila o de
planilla asistida o aquel que determine el Ministerio de Trabajo.-10)
Publicar en la plataforma SECOP Il los documentos que se generen
durante la ejecucién del contrato.-11) Sera responsabilidad exclusiva del
supervisor informar a la Administradora de Riesgos Laborales cuando por
cualquier circunstancia se suspenda en forma definitiva o femporal la
gjecucion del presente contrato, o cuando se ceda el desarrollo del mismo.

CLAUSULA N°25-CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
TRANSPARENCIA

EL CONTRATISTA se obliga a que no hara o promovera cualquier clase
de pagos, préstamos, regalos o promesas de pagos, o de préstamos o de
regalos de ninguna moneda o valor para el uso o beneficio de cualquier
empleado o servidor publico de Colombia o de cualquier otro gobierno,
agencia o dependencia del mismo, o de cualquier partido politico o
candidato, en violacién del estatuto Anticorrupcion o de la normatividad
colombiana aplicable. Ademés, se compromete a cumplir estrictamente la
Politica Anticorrupcién y Antiscborno de ASOSUPRO, la cual declara
cenocer con la firma del presente documento. EL CONTRATISTA actuara
con transparencia y confidencialidad sobre la informacién a que tenga
acceso de manera directa o indirecta en desarrollo del objeto contratado y
asume los siguientes compromisos: 1. Me comprometo a mantener la
informacién en reserva y secreto, brindarle a la misma el caracter de
estrictamente confidencial y mantenerla debidamente protegida del acceso
de terceros, con el fin de NO permitir su conocimiento o manejo poer parte
de personas no autorizadas. 2. Me comprometo a NO asesorar, intervenir
© participar por si misme o por interpuesta persona en los diferentes
procesos gue adelante ASOSUPRO, ni a personas allegadas al mismo; de
igual forma se compromete a NO asesorar, intervenir o participar por si
misma o por interpuesta persona con terceros que tengan interés y
vinculos con los procesos adelantados por ASOSUPRO 3. Declaro NO
tener vinculos de ninguna indole con terceros que tengan interés y vinculos
con el desarrollo de los procesos adelantados por ASOSUPRO. 4. Me
comprometo a no utilizar la informacién para fines distintos a los del objeto
contratado. 5. Me comprometc a no permitir la copia o reproduccion total o
parcial de los documentos e informacion que conozca en desarrollo del

\ EL PROGRESO
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contrato. 6. Me comprometo a guardar estricta confidencialidad, discrecion
y cuidado respecto de los documentos e informacién que me sean
entregados, o a los que tenga acceso con ocasion del presente contrato.
7. Me comprometo a cumplir con los protocolos de seguridad parza el
manejo de la informacion que establezca ASOSUPRO. PARAGRAFO: EL
CONTRATISTA manifiesta y acepta expresamente que NO tiene
autorizacion para divulgar o utilizar la informacién, con propositos
diferentes a los establecidos en este documento.

CLAUSULA N°26-
SUSPENSION

Las partes de comtn acuerdo o por circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente comprobadas, podran suspender la ejecucion del
presente contrato mediante la suscripcién de un acta en la cual conste el
evenio que motivo la suspension, sin que para efectos del t&rmino de
duracién del contrato se compute el tiempo de la suspensién. En el evento
gue no exista acuerdo entre las partes, ASOSUPRO procedera a
suspender de manera unilateral el contrato.

CLAUSULA N°27-REGIMEN
LEGAL

El presente contrato se rige en su celebracion, gjecucion, liquidacién (en
caso de que se requiera) y demas efectos pertinentes, por la Ley 80 de
1.993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios Y por las normas
civiles y comerciales, en los eventos no regulados por el régimen de
coniratacién estatal.

CLAUSULA N°28-
LIQUIDACION

No sera obligatoria la liquidacion del contrato por ser prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién, salvo en los siguientes
casos: 1.- Muerte del contratista. 2.- Incapacidad que afecte la gjecucion
adecuada del objeto contractual. 3.- Terminacion anticipada conforme la
clausula vigésima cuarta del presente contrato, salvo que no se hubiere
causade mas de un pago a favor del contratista en la ejecucion contractual
con independencia de la tipologia del contrato. 4.- Demas factores que
generen una terminacion anémala de la ejecucién del contrato. 5. Cuando
la ley imponga la liquidacion o cuando la entidad estime necesario
realizarla.6. Cuando existan saldos a favor de la Entidad y el supervisor asi
lo considere.

CLAUSULA N°29- LUGAR DE
EJECUCION

Ellugar de ejecucion contractual sera la carrera 33#37-35 Barrio Centro en
€l municipio de Villavicencio-Meta.

El lugar de ejecucion del proyecto seré en el municipio de Villavicencio
meta.

CLAUSULA N°30-
DOCUMENTOS DEL
CONTRATO

Los documentos que se relacionan y soportan la contratacion.

CLAUSULA N°31-
CITACIONES,
COMUNICACIONES Y
NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

Con la suscripcion del presente contrato, EL CONTRATISTA autoriza 2 la
Entidad, a2 que se efectlien citaciones, comunicaciones y notificaciones
relacionadas con actuaciones administrativas originadas en el presente
contrato, en el correo electrénico registrado en el formato de hoja de vida

N SUPRA \DEPAR

- o S S —
37 - 3E Barric Centro. Villavicencio y — Meta,

ARA EL PROGRESO
08) 662 36 48 Cel. 3108708920

“.; =
AMENTAL DE MUNICIPI S

Teléfono: (6

mfo@asosupro gov.co - juri d:ca@aﬂ:-;l 1Pro.gov.co — |recclonegecutuva@asosugro gov.co

- oficinadecontratacion@asosupro.qov.co Www.asosupro.qov.co

Pagina 11 de 13




— F

Am
i,f:} GOEIERNO DE COLOMBIA
o

MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°004-2026

de la Funcion Publica. EL CONTRATANTE recibira notificaciones y
comunicaciones en la carrera 33 #37-35 Barrio Centro, Villavicencio- Meta.

CLAUSULA N°32- SOLUCION
DE CONTROVERSIAS

Las controversias o diferencias que surjan entre EL CONTRATISTA y
Entidad Estatal Contratante con ocasién de la firma, ejecucion,
interpretacion, prérroga o terminacién del contrato, asi como de cualquier
ofro asunto relacionado con el presente contrato, seran solucionados
mediante los pardmetros establecidos en este contrato o en bajo los
lineamientos sefialados en el Estatuto de Contratacién Estatal.

CLAUSULA N°33- REGISTRO
Y APROPIACIONES
PRESUPUESTALES

La ASOSUPRO pagara al CONTRATISTA el valor del presente Contrato
con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente. El
presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor
2 las apropiaciones presupuestales.

CLAUSULA N°34- RIESGOS

De conformidad con lo sefizlado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007,
teniendo en cuenta la tipologia contractual, asi como Iz naturaleza de las
obligaciones del contrato, la ASOSUPRO estimo, tipifico y asigno los
riesgos previsibles que se establecen en el documento de Matriz de
Riesgos que hace parte integral del presente contrato y que EL
CONTRATISTA manifiesta conocer y aceptar con la aprobacion de este
documento.

CLAUSULA N°35-
COMPROMISO DE
INTEGRIDAD

El contratista se compromete con la ASOSUPRO, en un esfuerzo
conjunto, a preservar, fortalecer v garantizar la transparencia vy Ia
prevencién, de la corrupcion en su gestién contractual, en el marco de los
principios y normas constitucionales, en especial, lo dispuesto en el
capitulo VIl de la Ley 1474 de 2011 “Disposiciones para prevenir y
combatir la corrupcién en la contratacion publica”, la Politica Pablica
Municipal de Transparencia, Integridad y No Tolerancia con la Corrupcion
y demas normas que regulen la materia a nivel Nacional. De igual forma
se compromete a dar cumplimiento al cédigo de integridad del servicio
publico. '

1. Declaro que no me encuentro incluido en listas para el control de
lavados de activos y financiacion del terrorismo administrados por
cualquier autoridad Nacional o Exiranjera tales como las Listas de
Control de Activos en el Exterior (OFAC) emitida por la oficina del
tesoro de los Estados Unidos de Norte América, las listas de Ia
Organizacion de las Naciones Unidas (ONU) y otras listas publicas
relacionadas con el tema de lavados de activos y financiacion del
terrorismo.

2. Tanto mi actividad, profesion u oficio es licita y la ejerzo dentro del
marco legal y los recursos que poseo no provienen de actividades
ilicitas de las contempladas en el Codigo Penal Colombiano.

El contratista asume a través de la suscripcién del presente contrato, las
consecuencias pravistas en la normatividad vigente, tales como sancionas
de fipo legal, de orden administrativo, penal, civil, multas entre otros, si se
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comprobare el incumplimiento de los compromisos aqui establecidos, asi
como cualguier acto de corrupcion.

CLAUSULA N°36
PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION.

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento la suscripcién por
las partes, y para la legalizacion y ejecucion, requiere la expedicion del
Registro Presupuestal, la aprobacion del mecanismo de cobertura del
riesgo por parte de la Entidad, en los términos dispuestos en el presente
contrato, la Afiliacion a la ARL y la suscripeion del Acta de Inicio.

Por la Entidad,

Lina Rojas
Jefe Oficina

Elabord

En constancia, se firma el presente contrato en Villavicencio, el

Por el Contratista,

wo N ~E
S ﬂ/{ELLYr JOHANNA LEAL POLO
C.C. 1.121.894.854 de Villavicencio.
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‘Ei_? DEPARTAMENTO DEL META.
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T ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE
MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO. “ASOSUPRO”. |

En el Presupuesto de Rentas v Gastos para lz vigencia 2026 del ASQOSUPRO, Existe
Disponibilidad Presupuestal para respaldar Ia adguisicién de los Servicios, Compras, Contratos,
Licitaciones y Otros Gastos,que a continuacidn se detallan en los rubros Presupuestales:

m

RUBRO DESCRIPCION VALOR |

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA. i

EL APOYO JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS

2.1.1.02.01.001.01 | PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA QUE $28.452.995,00
ADELANTA LA OFICINA DE CONTRATACION DE

ASOSUPRO.¥

valer en letras:

VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA ¥ NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS
PESOS M/CTE.

Objeto del Registro B

“PRESTACION DE SERVICIOS P’ROFEZ‘SiONALES PARAELAPOYO JURIDICO Y A/?»}(/'Q'ENESTPATI'\/G'!-‘. Las
PROCESQS DE CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFiC!N}ﬁ/E/),f CONTRATACION D=
ASOSUPRQ.” /

DAYANA MARCELA CARVAIAL CASTARO
Contadora. / f

Proyecto: Presupuesto
%

L

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL
CRP N.° 00012
Fecha de Expedicitn: 21/01/2025
| Nit. o cedula | 1.121.894.854 ]
Cliente KELLY JOHANNA LEAL POLO
CDP N° 00013

s A

Cra 33 37 31 Barrio Centro
I. 2108708920 3102823757
Villavicencio — Meta

Colombia
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ACTA DE INICIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 004 DE 2026,
CELEBRADO ENTRE LA ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO -
ASOSUPRO Y KELLY JOHANNA LEAL POLO

PRESTACION DE SERVICIOS N° 004 DE 2026
N° DE REGISTRO PRESUPUESTAL [ RP N° 012 DE 2026

CONTRATISTA KELLY JOHANNA LEAL POLO

SUPERVISOR LINA MELISA ROJAS VALBUENA

CONTRATANTE ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL
PROGRESO -ASOSUPRO

OBJETO DEL CONTRATO “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO

JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A  LOS PROCESOS DE

CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFICINA DE
CONTRATACION DE ASOSUPRO.”

VALOR TOTAL DEL CONTRATO VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE. (28.499.996)

PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES Y DOCE (12) DIAS. :
FECHA DE INICIO 21 deenerode 2026 | FECHA DE . 30 de diciembre de 2026
FINALIZACION

En la ciudad de Villavicencio en las instalaciones de la oficina de la ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE
MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO -ASOSUPRO-, el dia 21 de enero de 2026 se reunieron, de una parte, la sefiora
LINA MELISA ROJAS VALBUENA, identificado con la cédula de ciudadania N° 1.122.138.384 de Acacias, en calidad
de SUPERVISOR del contrato, y de otra parte, KELLY JOHANNA LEAL POLO, identificado con cédula de ciudadania
N°®1.121.894.854 de Villavicencio. En calidad de CONTRATISTA, con el propésito de suscribir la presente ACTA DE
INICIO, previa verificacion de todos los documentos requeridos en el contrato.

De conformidad con lo establecido en el contrato se decide fijar el dia de hoy 21 de enero de 2026, como fecha de
inicio del contrato citado.

En constancia firman:

' i, Q. ke
{ r
LINA MELISA RO VALBUENA ([l;L‘L% JOHANNA LEAL POLO

1.121.894.854 de Villavicencio.
SUPERVIS CONTRATISTA

it od LS
EL PR

| Als Il esn i Eiimm s M afs
Z2l Ao, Viliavicencio — etz

, -1 B ars Jet@. lTelerono: 60s-6623648 Cel. 310870892
direccionejecutiva@asosupro.gov.co - info@asosupro.gov.co - oficinadecontratacion@asosupro.qov.co
WWW.asoSupro.gov.co




CUENTA DE COBRO No. 1

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO
ASOSUPRO
NIT. 801445387-3

DEBE A:

KELLY JOHANNA LEAL POLO, identificado con C.C. 1121894854 de Villavicencio, en calidad de
contratista solicito el cobro de la suma proporcional a los dias laborados por concepto del pago
mensual N°01 con valor de OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y
TRES CON TREINTA'Y TRES CENTAVOS ($833.333,33) M/CTE dentro del contrato de prestacién
de servicios profesionales N°004 de 2026 cuyo objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL APOYO JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFICINA DE CONTRATACION DE ASOSUPRO”

Periodo comprendido del 21 de enero al 30 de enero de 2026.

e
ELLY JOHANNA LEAL POLO

C.C. 1121894854
kjip92@hotmail.com
3016952138




2712128, 9:42

Correo: johanna leal polo - Outlook

) | A N Formulario del Registro Unico Tributario 0 0 1
2. Conceplo Inscripcion
’ 4. Numero de formulario 14807453829
l! (415)7 70721 24000 ]l"l’ ‘mm \l’”
. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direceidn seccional = N |14 Buzén electranico
112189 4854|s e c2n2
IDENTIFICACION e i
24, Tipo de contribuyente 25, Tipo de documento 26. Ndmero de Identificacipn .
Persana natural o sucesidn iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1121894 8 54 § )
Lugar de expedicion 24. Pais 29. Departamenio 30 Cn.s:‘lal}Mmi:iplo
COLOMBIA 1 6 9 |Mea 5-0 Villavicencio 001
- 31. Primer apellido 32, Segundo apelido 33. Primer nombre S M_hlm nombres
LEAL POLO KELLY = JOHANNA
35. Razon social __7_'
36. Nembre comerclal
UBICACION..
38. Paig |30, Depantamento = 40, CiudadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Meta i 5 0 | vitavicencio 001
41. Direccion principal
CR35A 16 12 \
42. Carreo elecirénice kjlp92@hotmail.com N “
43, Cétigo postal [44. Tetétona s 315656960 445 Telono2
N ' CLASIFICACION
‘ Actividad econémica ™ Ocupacion
Actividad principal Actividad secundaris- Otras actividades NG
46. Cidigo 47. Fecha inicio actividad 8. Codign ., 49, Fauha ~.m~‘mmau 50. Cadige 1 2 51. Cédigo establecimientos
I G N /7 | |
€91 0]l20200924]]| ~~NNY {“/n7 | . I L b4 |
" Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 —8§ 7 3 A% 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18 20 21 22 23 24 25 26
" AN ~ |
somnld sl | [AONYVANYRIT 1L | 0 10 Ly
— 49 - No responsable de IVA
‘Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 Ve 5 6 7 8 9 10
[ | | - l J ‘ ‘ ‘ ‘ l 55. Forma 6. Tipo Servicie 1 2 3
54, Codigo - If?. Modo l
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20 -
T O O e '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las aquehm!wnr.lainu:rlpelénonnl!!sghroﬂrdm‘mbmﬂo-nur-.mdri g indefi yen cla no se exigira su renovacién
Para uso exclusivo de [a DIAN
58. Anexos Si E NO D 86 No. de Folios: -
La informacidn suministrada a rravés del tormularlo oficlal de inscripcidn, Sin perjuicio de las verificacionss que Ia DIAN realice.
y cancelacidn del Registro Unica Tribulario (RUT), deberd ser exacta v veraz; en cnscr de constatar Firma aulorizada:
Inexactitud en alguno de las dates suministrados se acelantaran los pr adm
sanclonatorios o de suspensitn. segun el caso. Pardgrale del articulo 1.6.1.2.6 del Decrelo 1625
del 2016, De gual manera al lormalizar el trdmite el usuario fue informado ¥ aceptla la politica de |
tratamiento de datos ley 1581 de 2012, 984. Nombre PRIETO TORRES LUIS FRANCISCO JAVIER |
Firma del salicitanta:
985. Cargo Gestor Il

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AQQkADAWATYOMDAB LWVkMzAtODUyZCOWMAItMDAKABAABXheb2thEqweuMC%2BSZOQg%3D%3Dlsxs. 7,

Fecha generacitn documento PDF: 27-02-2026 09:40:47TAM
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INFORME DE CONTRATISTA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N.° 004 DE 2026, CELEBRADO ENTRE LA ASOCIACION
SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIO PARA EL PROGRESO - ASOSUPRO Y EL SENOR(A) KELLY

JOHANNA LEAL POLO, IDENTIFICADO(A) CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1121894854 DE
VILLAVICENCIO.

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Ef:gfpﬁ:g{;tm 21 de enero de 2026 | 0

Fecha de inicio 21 de enero de|292|5' i) ! bl
Fecha de Terminacion 30 de diciembre dé 2026 | i i i
:;?gi;:rgg que cubre el ” DEL 21 DE ENERO AL 30 DEENERO D‘E““ZO"Z'G |

11 = ()1
Tiempo de Ejocucion ONCE (1) MESES Y DOCE (12) DIAS

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA 'EL___APO(\;O

JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS DE CONTRATACION
OBJETODEL CONTRATO | bijgi(cA QUE ADELANTA LA OFICINA DE CONTRATACION DE
ASOSUPRO ‘

INFORME PARCIAL N° 01 DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO N° 004 DE 2026

ACTIVIDADES DESARROLLADAS; g
| / il | I

1. Realizar la verificacion y aprobacion integral de pélizas de seriedad, cumplimiento, responsabilidad
extracontractual, y antecedentes judiciales como parte indispensable de los procesos de
contratacién de la entidad.

Se ha llevado a cabo el desarrollo de la actividad mencionada, efectuando la verificacion y
evaluacion correspondiente de los elementos establecidos de antecedentes de

Lalh LY ST raE T Tl Wiy LWy F T e bl U MR UL U YD

ANTECEDENTES LP 005 28/01/2026 4:03 p. m. Carpeta de archivos

ANTECEDENTES CMA 01 27/01/2026 10:07 a. m. Carpeta de archivos
antecedentes cma 002 23/ 2026 3:46 p. m. Carpeta de archivos
ANTECEDENTES CMA 003 28/01/2026 %41 a. m. Carpeta de archives

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO
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ANTECEDENTES LP 01 24/01/2026 11:06 a. m,

ANTECEDENTES LP 004 26/01/2026 11:02 a. m. Carpeta de archivos

ANTECEDENTES LP003 28/01/2026 2:39 p. m. Carpeta de archives

31/ 20.VERIFICACION POLIZA GARANTIA OFERTA -LP 006 30/01/2026 4:42 p. m, Hoja de

3 20.VERIFICACION POLIZA GARANTIA OFERTA -LP 007 20/01/72026 3:43 p. m. Hoja

CALLE? ANTECEDE ~ANTECEDE ANTECEDE ANTECEDE ANTECEDE  ANTECEDE antecedent ANTECEDE ANTECEDE ANTECEDE  ANTECEDE
NTESLP NTES LP NTES NTESCMA  NTESCMA NTESLPO1  escma®02  NTESCMA NTES NTESUT NTESUT
00 005 LPCO3 003 o0 43-UNICN CMAS ECONOMI  ECONOMI
TEMPOR... A PARTE 2 A

ANTECEDE
NTES SAM
002-2025

Efectuar la revision y Anlisis Juridico de los procedimientos de Contratacion adelantados por la
entidad, aplicando la normativa vigente, los principios de la contratacion estatal.

Esta labor comprende el analisis detallado de la documentacion presentada por los proponentes,
la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico, la revision de
garantias, certificaciones y demés soportes exigidos en los pliegos de condiciones, asi como la
emision de los respectivos conceptos juridicos preliminares y definitivos. Asimismo, incluye la
atencion de observaciones presentadas dentro del traslado de los informes, la elaboracién de
respuestas conforme a la normativa vigente y la consolidacion de los informes finales para su
publicacion y continuidad dentro de cada proceso contractual. Se realiza la actividad
correspondiente a la elaboracion, revision y consolidacion de las evaluaciones juridicas
preliminares y finales de los procesosLP-003, LP-004, CMA-002, CMA-003 y CMA-001 de 2026

% o o wad W
11.1. EVALUACION 11.1. EVALUACION 11.1. EVALUACION 11.1. EVALUACION 11.1. EVALUACION
JURIIDICA LP-003-20JURIIDICA LP-004-20JURIIDICA CMA-003-JURIIDICA CMA-002-JURIIDICA CMA-001-

o a*
11.5. EVALUACION 11.5. EVALUACION
JURIIDICA FINAL CMJURIIDICA FINAL CM

Brindar apoyo en la estructuracion de procesos contractuales
Se ha desarrollado la actividad correspondiente, dentro de la cual se llevaron a cabo diversas

actuaciones encaminadas a garantizar el adecuado desarrollo del proceso contractual. Dichas
actuaciones se efectuaron en observancia de los principios que rigen la funcién administrativa yla

2

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO

oficinadecontratacion@asosupro.gov.co

WWW.asosupro.qov.co
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contratacion estatal, conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, sus
decretos reglamentarios y demas disposiciones aplicables, asi como en cumplimiento de los
manuales y procedimientos internos de la entidad. Todo lo anterior con el propdsito de asegurar la
legalidad, transparencia, eficiencia y responsabilidad en la gestion contractual,

Realizando la designacién de evaluadores:

ob FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 007-26 Documento de M., 93 KB
¢/ FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 006-26 Documento de Mi...

o FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 005-26 Documento de Mi... 93K8
¢l FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 004-26 Documento de Mi... 93 KB
n'i; FORMATO DE DESIGNACION EVALUADQRES LP 004-26 Documente de M... BIKB
git| FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 005-26 29/01/2026 9:05 2. m., Documento de Mi... $3 KB
| FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 003-26 25/01/2026 8:32 2. m. Documento de Mi... S3KB
i FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 002-26 28/01/202611:59 2. m. Documento de Mi... 3KB
¢ FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 003-26 Z7/01/2026 2:32 p. m. Decumento de Mi... 9218
il FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 001-26 Documento de Mi... 93 KB

o/ FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 002-26 Documento de Mi... KB
| FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 001-26 Documento de Mi... 91KB
i/ FORMATO DE DESIGNACICN EVALUADORES LP 040 Dacumento de Mi... 92 KB

il FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES LP 035

Documento de b,

¢/ FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 044-25

Documente de Mi...

o FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 043

Documente de Mi...

ofi| FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 045-25 - copia Documento de Mi... 93 KB
| FORMATO DE DESIGNACION EVALUADORES CMA 045-25 Documente de Mi... 23KB

También se realizo el oficio de remision y designacion de supervisores de LP-036, CMA-042 y

CMA-045
o/ 10.ACTO DESIGNACION CMA 45 20/01/2026 10:39 2.m.  Decumento de Mi... 131 KB
@l 10.ACTO DESIGNACION CMA 42 20/01/2026247p.m.  Documento de Mi... 132KB
ol 9.0FICIO REMISORIO PROCESO LP 036 20/01/2026215p.m.  Documento de Mi...

4. Asistencia tecnica y juridica, mediante la elaboracién, revision y/o ajuste de estudios previos,
proyectos de pliegos de condiciones.

: B e
ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO

oficinadeco acion@asosupro.gov.co

WWW.asosupro.gov.co
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El desarrollo de la actividad ha sido satisfecho y se ha realizado la Asistencia técnica y juridica,
mediante la elaboracién, revision y/o ajuste de estudios previos, proyectos de pliegos de
condiciones de:

estudios previos LP-001-2026
estudios previos LP-003-2026
estudios previos CMA-001-2026

o ESTUDIC PREVIO P 01-20 fpendientereviion)

ol 2ESTUDIC PREVID ChIA-01- VA28%2Tam. Documento de M.

g ESTUDIO PREVIO LP 003 (pendienterevison) O 1am.  DocumentodeMi.,  STIZKE

9. Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas, reclamos e inconformidades (PQRS) que se
radiquen ante la oficina de contratacion de la ENTIDAD, observando los términos legales y los
lineamientos del procedimiento interno de atencién al ciudadano, asegurando oportunidad,
claridad, debido proceso y transparencia en la gestion.

El desarrollo de dicha actividad no se ha llevado a cabo puesto que no se han allegado peticiones,
quejas, reclamos e inconformidades (PQRS) a la oficina de Contratacion en el tiempo que lleva
este periodo de tiempo.

6. Elaborar los formatos necesarios para el adecuado funcionamiento de la oficina de contratacién.

No se ha requerido el desarrollo de la actividad mencionada, debido a que dicha tarea no ha
experimentado cambios que requieran atencion en este periodo. En consecuencia, no existe un
avance que reportar ni acciones asociadas a su ejecucion.

7. Elaborar y proyectar los actos administrativos que resulten necesarios para el desarrollo de la
gestion contractual y administrativa de la oficina de contratacion.

Se ha elaborado y proyectado el acto administrativo de cierre de los procesos contractuales CMA-
045-2025, CMA 001, CMA 002, CMA-003, CMA-004, CMA-005, LP 001, LP 002, LP-003, LP-004,
LP-006, LP-007, de 2026 que resulta necesaria para el desarrollo de la gestion contractual y
administrativa de la oficina de contratacion.

oficinadecontratacion®asosupro.gov.co
WWW.3S0SUPro.qov.co
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4| ACTA DE CIERRE PROCESO - LP 006-26
| RECEPCIOM DE PROPUESTAS -LP 006-26

RECEPCION CMA-005-26

ol ACTA DE CIERRE PROCESO = CMA-005-26

8| RECEPCION DE PROCPUESTAS -LP 007-25
*) ACTA DE CIERRE PROCESO - LP 007-26
| ACTA DE CIERRE PROCESO - LP 002-26

RECEPCION DE PROPUESTAS -LP 002-25

‘, RECEPCION CMA-004-26
¥ ACTA DE CIERRE PROCESO - CMA-004-26

ACTA DE CIERRE PROCESO - LP 005-26
RECEPCION DE PROPUESTAS -LP 005-26
RECEPCION DE PROPUESTAS -LP 004-26

| ACTA DE CIERRE PROCESQ - LP 004-26

ACTA DE CIERRE PROCESO - LP 003-26

% RECEPCION DE PROPUESTAS -LP 003-26
8| ACTA DE CIERRE PROCESO - CMA-003-26
8| RECEPCIOM CMA-003-26

s/ ACTA DE CIERRE PROCESQ - LP D01-26

i RECEPCION CMA-001-26

RECEPCION DE PROPUESTAS -LP 001-26
ACTA DE CIERRE PROCESO - CMA-002-26

| RECEPCIOM CMA-002-26
| ACTA DE CIERRE PROCESO - CMA-001-26

8. Todas las demés asignadas por el jefe de la Oficina de Contratacion, acordes al desarrollo de sus

actividades al desarrollo de sus actividades, con observancia del principio de lus Variandi

Durante el periodo correspondiente a la presentacion del presente informe, las actividades
planificadas se han ejecutado de acuerdo con las orientaciones, prioridades y conveniencia

establecidas por el supervisor, garantizando asi el cumplimiento de los objetivos previstos en esta
etapa.

C.C. No.1121895854 de Villavicencio

i B

oficinadecontratacion@asosupro.gov.co

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNI

LLY JOHA ﬁAL L POLO

WWW.asosupro.qov.co
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PAGOSIMPLE | aurouauoscion
CONSOLIDADA
Fecha creacion reporte: 2026-02-06, 03:27:44 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1078573993
Periodo Cotizacién:  enero de 2026 Periedo Servicio:  enero de 2026
PAGADO 06/02/2026 : )
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social KELLY JOHANNA LEAL POLO
Documento CC1121894854 Direccién CL 40A NORTE #33 - 31
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 6624025
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion  [UNICO
Ciudad VILLAVICENCIO Departamento META
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado ) Novedades [ Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
E[HETE
Wenlificacién Anslicony Nembles b e g m*m mvm mvm % m e w HEEE M w W w Administragora o e Administradata e Apetta Tarta ] L) Admiaistradora e | PETR | geeat | o Retes) | SRR (1L ARsiten Total
alajolal
CC 1121894854 |KELLY JOHANNA LEAL POLO 53 00 ﬁ _ _ _ _ _ _ _ _ n_uoaun 0 [(230301) PORVENIR §$1.750.805| S 280 200((EPS0IT) NUEVA EPS SA, $1.750.005|  5218.900 052 §1.750505  $9.200/(NIN-CC) HINGUHA COF $0) 50 $0| 50 50 $0 $508.300
IIL.TOTALES |
A Aport d ! pacidadi SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pensién IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pensién | Aporles Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas | Aportes Sena | Aportes ICBF Mmm_wm i mﬂ_._nu_h“a__ Licencias, Saldos ARP INTERESES DE | INTERESES | TOTAL FINAL
a Favor) EPS MORA DE MORA
5 1.750.905 $1.750.905 $ 1.750.905| 50 5280.200 5218.900 $9.200 50 50 50 50 50] $0) 50 $508.300 50| $508.300
Pagina Tde 1
Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 601 4446634 - Cali: 602 5540577 - Medellin: 604 5146669 - Bucaramanga: 607 6438000 - Cartagena: 605 6945444 - Pereira: 606 3402562 - Barranquilla: 605 3618850 - Resto del Pais: 018000 971 971 - [Més que Fécil, SIMPLE! iEl Poder
de lo SIMPLE! |
Antes de imprimir, asegurese que sea realmente necesarlo. Proteger el madio ambiente esla en nuesiras manos, |




Bogota DC, 24 de febrero del 2026

SIMPLE S.A OPERADOR DE INFORMACION
CERTIFICA QUE:

En la fecha 2026-02-06, el aportante KELLY JOHANNA LEAL POLO con documento de identificacién
CC 1121894854 canceld los aportes de seguridad social correspondientes a KELLY JOHANNA LEAL
POLO con CC 1121894854, bajo la tarifa ARL de 0.522% dirigido a las siguientes entidades:

Tipo i i Periodo Numero de
- administradora ‘ planilla
AFP N800224808 230301 PORVENIR 202601 1078573993
ARP N860011153 14-23 POSITIVA DE 202601 1078573993
SEGUROS
CCF NO00000000 NIN-CC NINGUNA CCF 202601 1078573993
EPS N900156264 EPS037 NUEVA EPS S.A. 202601 1078573993

Gestionamos tu planilla

de seguridad socml S m p I e




Ref.:

GODIERNO DE COLOMBIA

INFORME DE SUPERVISION

Villavicencio, 27 de FEBRERO de 2026

Doctor

JORGE ANDRES BAQUERO VANEGAS

Director Ejecutivo
Ciudad.

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO N° 004 DE 2026
PERIODO: PARCIAL No 01 del 21 de ENERO al 30 de ENERO de 2026

1. OBJETIVO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APQOYO
JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA QUE

ADELANTA LA OFICINA DE  CONTRATACION DE  ASOSUPRO"
2. INFORMACION DEL CONTRATO
CONTRATO No | 004 del 19 de ENERO de 2026
CLASE DE | PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

CONTRATO:

CONTRATISTA: KELLY JOHANNA LEAL POLO

IDENTIFICACION 1121894854 DE VILLAVICENCIO

CONTRATISTA:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL APOYO
JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFICINA DE
CONTRATACION DE ASOSUPRO

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL | VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL

CONTRATO: NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS ($28.499.996)

PLAZO DE | ONCE (11) MESES Y DOCE (12) DIAS

EJECUCION:

NOMBRE DEL | LINA MELISA ROJAS VALBUENA

SUPERVISOR:

FECHA DE INICIO: | 21 DE ENERO DE 2026

-juridica@aso pPro.gov.co — di joneje

a ifs J d !
eficinadecontratacion@asosupro.gov.co
WWW.aSoSupro.qov.co
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INFORME DE SUPERVISION
FECHA DE 30 DE DICIEMBRE DE 2026
TERMINACION:

MODIFICACIONES:

CESION: N/A FECHA: DIA/MES/ANO
ADICIONAL EN N/A FECHA: DIA/MES/ANO
VALOR:
PRORROGAS, N/A FECHA: DIA/MES/ANO
SUSPENSIONES,
REINICIOS:
NUEVA FECHA DE N/A
TERMINACION:

3. DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO: Teniendo en cuenta que mediante

Comunicacion de Designacion y Notificacion de Supervision expedido por el DIRECTOR
EJECUTIVO se me designé como SUPERVISOR del contrato de la referencia, me permito
presentar el informe del desarrollo del objeto contractual correspondiente al 21 DE ENERO AL 30
DE ENERO de conformidad con lo dispuesto en el MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE CONTRATOS DE LA ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE

MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO — ASOSUPRO.

Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el contratista en el presente periodo, que

corresponden a un porcentaje de avance ejecutado acumulado del 0% y del mes 2,924%

ACTIVIDADES ESPECIFICAS EJECUTADAS

Realizar la verificacion y aprobacion integral de pdlizas de seriedad, cumplimiento,
responsabilidad extracontractual, y antecedentes judiciales como parte indispensable de los
procesos de contratacion de la entidad.

Se ha llevado a cabo el desarrollo de la actividad mencionada conforme a la planificacion
establecida, efectuando la verificacion exhaustiva y la evaluacién detallada de los elementos
definidos en los antecedentes.

Efectuar la revision y Analisis Juridico de los procedimientos de Contratacion adelantados por
la entidad, aplicando la normativa vigente, los principios de la contratacion estatal,

El contratista ha llevado a cabo la ejecucion de la actividad correspondiente, la cual incluye la
elaboracion de los diferentes documentos requeridos para el proceso precontractual, entre
ellos los avisos de convocatoria. Asimismo, se aseguraron los ajustes y verificaciones
necesarias para garantizar el cumplimiento de los lineamientos normativos y procedimentales
aplicables.
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INFORME DE SUPERVISION
Brindar apoyo en la estructuracion de procesos contractuales.

El contratista ha desarrollado la actividad correspondiente, dentro de la cual se llevaron a cabo
diversas actuaciones encaminadas a garantizar el adecuado desarrollo del proceso
contractual. Dichas actuaciones se efectuaron en observancia de los principios que rigen la
funcion administrativa y la contratacion estatal, conforme a lo establecido en la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y demas disposiciones aplicables,
asi como en cumplimiento de los manuales y procedimientos internos de la entidad. Todo lo
anterior con el propésito de asegurar la legalidad, transparencia, eficiencia y responsabilidad
en la gestion contractual.

Asistencia técnica y juridica, mediante la elaboracion, revision y/o ajuste de estudios previos,
proyectos de pliegos de condiciones.

El contratista realizo la actividad mediante la elaboracion, revisién y/o ajuste de estudios
previos de procesos contractuales asignados en el periodo del informe.

Proyectar las respuestas a las peticiones, quejas, reclamos e inconformidades (PQRS) que
se radiquen ante la oficina de contratacion de la ENTIDAD, observando los términos legales
y los lineamientos del procedimiento interno de atencion al ciudadano, asegurando
oportunidad, claridad, debido proceso y transparencia en la gestion.

El contratista no ha requerido la realizacion de la actividad de proyectar respuestas a
peticiones, quejas, reclamos e inconformidades dado que no se han radicado a la oficina de
contratacion de la entidad, en el tiempo de supervision aqui consignada.

Elaborar los formatos necesarios para el adecuado funcionamiento de la oficina de
contratacion.

El contratista no ha requerido la realizacién de la actividad de proyectar o reformar formatos,
considerando que los formatos vigentes se mantienen actualizados y ajustados a las
necesidades del proceso, sin que haya sido necesario efectuar modificaciones o redisefios.

Elaborar y proyectar los actos administrativos que resulten necesarios para el desarrollo de la
gestion contractual y administrativa de la oficina de contratacion.

El contratista ha cumplido con la actividad al elaborar y proyectar los actos administrativos:
acta de cierre de proceso.

Todas las demas asignadas por el jefe de la Oficina de Contratacion, acordes al desarrollo de
sus actividades al desarrollo de sus actividades, con observancia del principio de lus Variandi
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El contratista ha cumplido con la actividades y se han ejecutado de acuerdo con las
orientaciones, prioridades y conveniencia establecidas, garantizando asi el cumplimiento de
los objetivos previstos en esta etapa.

B. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL: Sobre
dicho aspecto verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud,
pension y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi: (Si aplica, reportar los dos meses que
componen el periodo. Los valores se reportan sin intereses de mora. Tener en cuenta que el pago por
mes no debe ser inferior al valor del salario minimo mensual legal vigente)

MES DE PAGO Enero
IBC $1.750.905
SALUD $218.900
PENSION $280.200
ARL $9.200
N° DE PLANILLA | 1078573993

8. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA: El contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos y documentos
y demas informacién manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

7. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. El siguiente es
el balance financiero de ejecucion del contrato:

CONCEPTO VALOR FECHA %
ANTICIPO O PAGOS $0 N/A 0%
ANTERIORES
PAGO AUTORIZADO $833.333,33 21/01/2026 al | 2,924%
EN EL PRESENTE 30/01/2026
INFORME
SALDO PENDIENTE POR |$27.666.662,67 01/02/2026 al | 97,076%
EJECUTAR 30/12/2026
VALOR TOTAL DEL VEINTIOCHO MILLONES 21/01/2026 al | 100%
CONTRATO CUATROCIENTOS NOVENTA 'Y NUEVE| 30/12/2026

MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS

($28.499.996)

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO
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CONCLUSION: Con base en todo lo expuesto anteriormente, el suscrito SUPERVISOR certifica que
durante el PERIODO comprendido entre el 21 de ENERO de 2026 al 30 de ENERO de 2026 el
contratista cumpli6 a satisfaccion las actividades objeto del contrato y todas las demés obligaciones
pactadas, entre ellas las relativas al pago del sistema de seguridad social integral y en consecuencia
autoriza el pago correspondiente al periodo relacionado por valor de OCHOCIENTOS TREINTA Y

TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES CON TREINTA Y TRES CENTAVOS M/CTE
($833.333,33).

LINA MELISA

JAS VALBUENA
Jefe Oficine

e'Contratacion
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ACTA PAGO CPS

[ CONTRATON® | 004 DE 2026

1. REGISTRO PRESUPUESTAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
APOYO JURIDICO Y ADMINISTRATIVO A LOS PROCESOS
DE CONTRATACION PUBLICA QUE ADELANTA LA OFICINA
DE CONTRATACION DE ASCSUPRO

KELLY JOHANNA LEAL POLO
1121894854

LINA MELISA ROJAS VALBUENA

VEINTIOCHO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA'Y
NUEVE MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS ($28.499.996)

21 DE ENERO DE 2026
30 DE DICIEMBRE DE 2026
ONCE (11) MESES Y DOCE (12) DIAS

Los registros presupuestales gue amparan el contrato y los ajustes causados son los siguientes:

21 DE ENERO DE 2026 | 2.1.1.02.01.001.01 $28.499.996,00

2. ORDEN DE PAGOS REALIZADOS:
El orden de pagos realizados al contrato se presenta a continuacién:

“N/A ' N/A ] N/A N/A N/A

TOTALES N/A

3. BALANCE GENERAL
El balance del contrato se presenta a continuacion:

VR. VR. NETO A VR.
ACTADE PAGo| CONCEPTO | VR.BASE | \\oeTizaciON*|  PAGAR ACUMULADO
E PAGO No 1 833.333.33 N/A 833.333,33 833.333.33

*Corresponde a la amortizacion del anticipo del valor base de cada acta de pago, la cual sera deducida para el
calculo del valor neto a pagar. En caso de no aplicar se diligenciara “NA”.

En Villavicencio a los 27 dias del mes FEBRERO de 2026; se reunieron KELLY JOHANNA LEAL
POLO como Contratista, y LINA MELISA ROJAS VALBUENA, como SUPERVISOR, con el fin de

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO

Carrera 33% N.° 37 -31 - Centro, Villavicencio — Meta. Teléfono: (+578) 661 44 74 Cel. 3108708920
info@asosupro.qov.co - Www.asosupro.gov.co
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004 DE 2026

dejar constancia de los requisitos establecidos, para el PRIMER pago mensuaéel contrato de
acuerdo con la Clausula SEPTIMA(Z:’zabIecida en el contrato anteriormente mencionado. Se
adjunta informe del contratista, seguridad social debidamente revisada y aprobada por la
Supervisién. De igual manera certifica que el contratista KELLY JOHANNA LEAL POLO
identificado con NIT/CC 1121894854 de Villavicencio, cumplié con la clausula SEPTIMA f6rma de
pago y se encuentra a paz y salvo de los pagos al sistema de seguridad social integral\ de los

periodos relacionados en la presente acta y se encuentra al dia en las actividades designadas por
ASOSUPRO.

Para constancia de lo anterior, se firma la presente acta bajo la responsabilidad expresa de los que
intervienen en ella el veintisiete (27) de FEBRERO de 2026.

~ ¢

KELLY JOHANNA LEAL POLO LI@ZJ#NEISA ROJAS VALBUENA
CONTRATISTA

SUPERVISOR

ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MUNICIPIOS PARA EL PROGRESO
Carrera 337 N.° 37 -31 - Centro, Villavicencio — Meta. Teléfono: (+578) 661 44 74 Cel. 3108708020
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2712126, 9:42 Correo: johanna leal polo - Outlook

BBVA
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BBVA Colombia
NIT 860.003.020-1
Certifica

Que nuestro(a) cliente KELLY JOHANNA LEAL POLO, identificado(a) con cédula de

ciudadania namero 1,121,894,854 se encuentra vinculado(a) a nuestra entidad a través de

la CUENTA DE AHORROS LIBRETON No. 985089481 aperturada el 13 de julio de 2022

cuenta ACTIVA y que a la fecha ha presentado un manejo conforme a lo establecido
- contractualmente.

Esta certificacion se expide a solicitud del titular con destino a quien interese, el 27 de
febrero de 2026.

Para tramites de némina,legales,internacionales y otros,también puedes usar las siguientes
opciones de nimero de cuenta:

Cuenta de 10 digitos: 0985089481

Cuenta de 16 digitos: 0985000200089481

Cuenta de 20 digites: 00130985000200089481
Firma autogréfica
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TENDENTA FINANCIERA

B COLONEA
N
¢

Responsable servicio al cliente
BBVA Colombia

Nota: el saldo no incluye valores de cheques en proceso de canje.

VIGILADO 7

https://outlook.live.com/mail/0finbox/id/AQQKADAWATYOMDABLWVKkMzAtODUyZ COWMAItMDAKABAAKSZILEi1pUazCvhBhbkpCQ%3D%3D/sxs/AAK...  1/1
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LA GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
CERTIFICA QUE:

Kelly Johanna Leal Polo identificado con CC. 1121894854 registra la siguiente informacién en el ramo de Riesgos
Laborales:

INFORMACION DEL CONTRATANTE

| Nombres y/o Razén Empresa Contratante 723 - ASOCIACION SUPRADEPARTAMENTAL DE MINICIPIOS
| Dea g maradn NI - 901445387
| Documento
INFORMACION RELACION LABORAL
Fecha de inicio de 2026/01/20 Fecha inicio 2026/01/19

cobertura contrato

Independiente con Contrato Fecha de fin

e i -
Tipo de vinculacién contrato

2026/12/31

Riesgo 1 1749001 - Otras actividades
Cédigo actividad profesionales, cientificas y
| 9 tecnicas ncp, incluye

| econémica e .
V|
| Estado afiliacién Activa | ;clg v rl)ciz?;smcrl‘e traduccion e
| i
|

| Fecha retiro - | Estado del contrato Activa

Esta certificacion se expide a los 27 dias del mes de febrero del 2026.

Tenga en cuenta que, una vez finalice la fecha de terminacién del contrato, el sistema aplicara automaticamente el
retiro. Si tiene un nuevo contrato o prérroga, registre la novedad en www.positivaenlinea.gov.co para mantener la
cobertura.

Para verificar la autenticidad de este certificado, escanea el codigo QR incluido o visita nuestra pagina web.
Selecciona la opcidn  “Validar certificados de  afiliacion” e ingresa el siguiente  cédigo:
CC27022026K1121894854L.11313769. Este codige es valido por un mes.

Cordialmente,

Gerencia de afiliaciones y novedades ARL
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S. A.

Positiva Compaiiia de Seguros S.A.:
Nit. 860.011.153-6 | Linea Gratuita Nacional: (+57) 01-8000-111-170 - Teléfono: +57 (601) 330 7000

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo (Principal) - Pablo Valencia(Suplente) | LA ASEGURADORA
defensordelcliente@positiva.gov.co | Carrera 10 #97A - 13, Oficina 502. Bogota | +57 (601) 610 8164 | DE TODOS LOS
Lunes a Viernes 8:00 a, m. — 6:00 p. m. | El Defensor, resolvera las quejas o reclamos, actuara come COLOMBIANOS
Conciliador ante Positiva.

Mas informacién: hitps://www.positiva.gov.co/web/guest/defensoria-del-consumidor
Puedes interponer una queja ante Positiva, o el Defensor, o la SFC u otro organismo de

0 rosivive www.positiva.gov.co

@ prcsitvacol @ rositvac




Villavicencio 16-03-2025

Senores

ASOSUPRO

Asunto: Aclaracion cuenta

Buen dia, con el presente oficio se busca Uevar claridad conforme al monto objeto de
estudio:

1- Enlacuenta 1los dias que deben ser contados para realizar el pago mensual son 10
dias, lo cual da como resultado la suma que se encuentra en la cuenta de cobro.
2- Alfinalizar el contrato de prestacion de servicios se obtendra un saldo a favor de

ASOSUPRO con valor de166.666,64; tal como se estimo por parte de la Oficina de
Contratacion.

/4\1) AN

elly Johanna Leal Polo

1.121.895.854




